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PROVOZNI RAD

Skolka Filianek — détska skupina

Nazev organizace: Filianek, z.s.

Zfizovatel: Filianek, z.s., Antoninska 18, 602 00 Brno
Statut organizace: zapsany spolek

IC: 02996707

Adresa: Antoninskd 18, pfizemi - vlevo, 602 00 Brno
Mobil: +420 724 211 264

E-mail: filianek@filianek.cz

Webové stranky: www.skolka-filianek.cz

Cislo Gétu: 460 46 460 46/2010

U¢innost: od 1.5.2016
Vypracovala: feditelka $kolky Ing. lvana Snajderova

Provoz Skolky: 7:30 — 17:00 hod., Skolka s celodennim provozem v rezimu Détské skupiny
Kapacita Skolky: max. 12 déti

Provozni fad Skolky Filidnek vychazi z platnych pravnich predpisti (zékon &. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné). Skolka Filidnek zahajila poskytovani sluzby
vrezimu détské skupiny dne 9.5.2016, kdy byla zapsdna do registru DS. Tento provozni rad
upravuje organizacni a provozni zaleZitosti, fizeni Skolky, partnerské vztahy a hlavné prava a
povinnosti vSech zainteresovanych osob — tzn. déti, rodicl, zaméstnancu a spolupracujicich osob.

Skolka splfiuje a plné respektuje pfirozenou vychovu ditéte v rodiné. PIné respektuje Umluvu o
pravech ditéte. Pedagogové dité chrani pred jakymkoliv télesnym &i dusevnim nasilim. Program
péce o dité vychazi z demokratickych princip(, opira se o pedagogické, psychologické a hygienické
normy péce o dité predskolniho véku. Zabezpecuje zdravy fyzicky, psychicky a socidlni rozvoj
ditéte, jeho spokojené prospivani v souladu s jeho pfirozenosti.
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1. PROVOZ SKOLKY
1.1 Zapis, prijimani a evidence déti

Zapis déti probiha pribéziné po cely rok dle volné kapacity Skolky. Pfednostné se pftijimaji déti
zaméstnanych nebo studujicich rodicl, také rodi¢d hledajicich si zaméstnani - evidovanych na
Ufadu préace, v ptipadé volného mista probiha piijem déti bez jakékoliv podminky. V&k déti je od
1,5 roku do véku ndstupu ditéte do 1.tfidy zdkladni Skoly. Rozhodnuti o prijeti ditéte do Skolky je
plné v kompetenci reditelky Skolky.

Skolka mGZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o&kovanim, ma
potvrzeni od |ékare, Ze proti ndkaze je imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

Rodic je pfi pfijeti povinen vyplnit a odevzdat Evidencni list ditéte. Rodic je povinen seznamit se
s Provoznim radem Skolky, se zplisobem Uhrady platby za pobyt ve Skolce a stravovani ditéte a
pripadnymi nahradami nevycerpané dochazky. Muze si sjednat pribéh adaptace a konkrétni
nastupni termin ditéte do Skolky. Rodi¢ je povinen nahlasit jakoukoliv zménu, ktera v dobé
pusobeni ditéte ve Skolce nastane.

Informace o détech, pfipadné rodicich, jsou dusledné vyuzivdny pouze a jen pro vnitini potiebu
Skolky, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢.106/1999
sb. o svobodném pfistupu k informacim.

1.2 Platebni podminky poskytovani sluzby péce o dité

Rodic¢ se zavazuje uhrazovat za sjednané sluzby poskytovateli cenu stanovenou dle platného ceniku
zverejnéného na webovych strankach Skolky a dle délky pobytu ditéte ve Skolce. Konkrétni cena
za jednotlivé poskytované sluzby bude uvedena v Evidenénim listu ditéte. Sjednand cena se mlize
zménit v navaznosti na zmény Ceniku Skolky. Zmény lze uskutecnit pisemnou formou Dodatkem
ke Smlouvé o poskytnuti sjednané péce o nezletilé dité.

Cena za sjednané sluzby bude zdstupcem ditéte hrazena mési¢éné do 25. dne predchdzejiciho
mésice dochazky v hotovosti nebo na ucet poskytovatele ¢.0. 460 46 460 46 / 2010. Zastupce ditéte
je povinen uhradit sjednanou cenu bez ohledu na to, zda dité vyuzije sjednanou péci a sluzby nebo
nikoli.

Provozovatel poskytuje sluzbu péce o dité s ¢adste¢nou Uhradou nakladi od zastupcl ditéte.

1.3 Zahdjeni a ukonceni dochazky ditéte do Skolky

Pfi zahajeni dochazky ditéte je mezi zakonnymi zastupci ditéte a zfizovatelem Skolky podepsana
Smlouva o poskytnuti sjednané péce, ktera upresnuje podminky a rozsah péce o dité. Dale zakonny



zastupce vyplni a necha potvrdit Iékafem Evidencni list ditéte a Potvrzeni o postaveni podporené
osoby na trhu prace.
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Dochazka ditéte do Skolky mize byt ukonéena, a to i bez uvedeni divodu. Vypovédni doba je jeden
mésic a zacina bézet prvnim dnem nasledujiciho mésice po doruceni vypovédi druhé strané. O
ukonéeni dochazky ze strany Skolky mize rozhodnout feditelka Skolky z nasledujicich dtvodu -
zavazné narusSeni provozu Skolky, z dlivodd doporuceni lékare, v dUsledku opakovaného
neuhrazeni Uplaty za stravovani nebo dochazku do Skolky. Pokud dité nedochazi do Skolky bez
uddani dlivodu déle neZ jeden mésic, mize byt dochdzka po predchozim pisemném upozornéni
ukoncena reditelkou Skolky.

1.4 Provoz Skolky a organizace dne

Provoz Skolky je od 7.30 hod. do 17.00 hod. Provoz Skolky je celorocni i v dobé velkych Skolnich
prazdnin. Skolka je uzaviena v dobé statnich svatk( a dndl vy€lenénych feditelkou $kolky
z technickych ¢i provoznich divod(.

Vstup do budovy umozni pani uéitelka po zazvonéni od 7.30 hod. do 8.30 hod. Cas pfichodu ditéte
do Skolky neni povinny, pouze doporuéujeme upravit pfichod dle programu daného dne. Rodice
jsou povinni dovést dité do Satny, prevléci ho a osobné ho predat uditelce. Pfi ndstupu do Skolky
je uplatiovan individudlné prizplsobeny adaptacni rezim. Je vhodné upozornit uditelky o
aktuadlnich potfebach déti, v pfipadé pozadavku na podani Iéku zajistit jeho peclivé oznaceni se
jménem ditéte, davkovanim a zplisobem aplikace. Ucitelky ve Skolce vykonavaji dohled nad
ditétem od doby preddani ditéte rodi¢em pani ucitelce do tfidy az do doby, kdy je ucitelka preda
jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

Déti ze Skolky jsou vydany pouze zakonnym zastupclm ditéte na zakladé pisemného zmocnéni,
které rodi¢e vyplni pfi nastupu ditéte do Skolky v Evidencnim listu ditéte nebo jiné osobé
- v evidencénim listu uvedené, které mohou v prabéhu roku déti ze skolky vyzvedavat. V pripadé
potfeby vydame dité i nam cizi osobé, ale pouze na zakladé pisemného zmocnéni od rodicu, které
musi obsahovat - datum, jméno osoby ktera dité odvadi, Cislo OP, ktery musi pfi prevzeti ditéte
predlozit, jméno ditéte, podpis rodic¢e. Je vhodné, pokud rodi¢e budou pfi rannim pfichodu
informovat ucitelky o odpolednim vyzvednuti ditéte jinou osobou nez rodici.

V pripadé, Ze si rodi¢e nebo jimi povérené osoby dité do konce provozu Skolky nevyzvednou a
budou-li veSkeré pokusy o telefonicky kontakt s rodici ¢i pfibuznymi marné, bude kontaktovana
policie CR. Ta zajisti pfevzeti ditéte a postard se o daldi pokus o predani ditéte zakonnym
zastupcam.

Rezim dne je pfizpUsoben heterogenni skupiné déti ve véku od 1,5 roku do 5 let (ev. 6 let),
podminkam Skolky, respektuje dobu pfichodu a odchodu déti, jejich vékové zvlastnosti, potreby,
biorytmus a narocnost provadénych ¢innosti. UCitelky ho pruzné pfizplsobuji aktualnim potfebam
déti. Ve Skolce je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného
koutku a neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno. Délka pobytu déti ve Skolce by
méla odpovidat pozadavkim spravné Zivotosprdvy a respektovani jejich biorytm.
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7.30—-38.45 hod. - pfichod déti do Skolky, spontanni hry a aktivity, fizené Cinnosti
8.45-9.30 hod. - hlavni vychovna Cinnost
9.30-10.00 hod. - hygiena, dopoledni svacina

10.00-11.30 hod. - hygiena, pobyt déti venku

11.30—-12.30 hod. - hygiena, obéd, odchod déti s dopoledni dochazkou
12.30-14.30 hod. - hygiena, poledni klid — klidové ¢innosti nebo spanek
14.30—-15.00 hod. - hygiena, odpoledni svacina

15.00—17.00 hod. -vychovna ¢innost, volné hry déti, pobyt venku

Uvedeny denni rezim vychazi z potfeb déti, mize byt upraven dle vékového slozeni déti daného
dne a zohlednuje vliv aktualniho pocasi a ro¢niho obdobi. S hygienou, oblékanim i stravovanim
napomahaji ucitelky dle potreb déti. Doba vyzvedavani déti po obédé je optimalni od 12.15 hod.
do 12.45 hod., kdy probihd i vydej objednané stravy rodi¢cdm odhlasenych déti. Odpoledni
vyzvedavani je optimalni po 15.30 hod.

Spanek i odpocinek se fidi individualnimi potfebami déti. Déti odpocivaji samostatné na
pfipravenych lehatkach, déti se prevlékaji do pyZzama, odév si ukladaji na Zidlicky a obuv
u lehatka. Po obédé odpocivaji asi 30 minut vSechny déti pfi poslechu Ci ¢teni pohadky, poté déti
s nizsi potifebou spanku vstdvaji a ucitelky jim nabizi ndhradni aktivity (zajmové cCinnosti, klidové
hry). LGzkoviny maji déti oznacené a pred uloZenim zpét do policek se provétraji. Déti spi na
lGzkovych matracich opatfenych hygienickou podloZzkou a prostéradlem. Kazdé dité ma vlastni
[Gzkoviny. Ty jsou uloZzeny oddélené v souladu s hygienickymi predpisy.

1.5 Pravidla predskolniho vzdélavani, vychovny plan

Poslanim Skolky Filianek je vSestranna péce o déti mladsiho predskolniho véku. Pfi pfipravé
programu vychazime z metodiky Skolniho vzd&lavaciho planu. Nasim cilem je v Uzké spolupréci s
rodinou zajistit kazdému ditéti prostfedi s dostatkem podnétd k jeho aktivnimu rozvoji a uceni.
Snazime se smysluplné obohacovat denni program v prabéhu jeho predskolniho vzdélavani a
poskytovat ditéti odbornou péci. Jako hlavni Ukol vidime rozvoj osobnosti ditéte, podporu jeho
télesného rozvoje a zdravi, jeho osobni spokojenost a pohodu. Napomahame mu v chdpani
okolniho svéta a motivujeme ho kdalSimu poznavani a uéeni. Dbame o jeho socializaci a
pribliZujeme mu normy a hodnoty spole¢nosti uznavané.

Ve skolce vytvafime predpoklady pro dalSi vzdélavani tim, Zze za vSech okolnosti budeme
maximalné podporovat individualni rozvojové moznosti déti a budeme se snazit, aby v dobé, kdy
bude dité opoustét Skolu bylo pfipraveno na vstup do statni materské Skolky nebo do zakladni
Skoly. proto budujeme prostredi pro dité vstficné, podnétné, zajimavé a obsahové bohaté, v némz
se dité mUlze citit, bezpecné, jisté, radostné a spokojené, které mu zajisti moznost projevovat se,
bavit a zaméstnavat pfirozenym détskym zpUsobem. Pfihlizime k individudIné rliznym potfebam a
moznostem jednotlivych déti, véetné vzdélavacich a specifickych potfeb. Prostfedi ve Filianku je



multikulturni a jsme pfipraveni pfijmout i déti snizsi formou psychického i fyzického
znevyhodnéni.
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Déti ve skolce Filianek jsou ve vékové heterogenni skupiné. To umoziiuje vzdjemnou spolupraci
déti, kdy mensi maji moznost ucit se od vétsich, starsi déti se naopak uci socialnim dovednostem
vUiéi mensim détem. Ve chvilich, kdy déti pracuji v ¢innostech vzdéldvacich, didaktickych ci
vychovnych, mame diky usporadani vnitinich prostort Skolky moznost déti rozdélit a umoznit
klidovy prostor pro praci. ZvySena péce v didakticky cilenych ¢innostech je vénovdana predskolnim
détem. Cinnosti jsou pruiné upravovany dle momentalné vzniklych nahodilych situaci.

Ve Skolce je dodrzovan kazdodenni harmonogram, volna hra déti, fizené ¢innosti, osobni hygiena,
pravidelné stravovani, poledni odpocinek. Pfed odpocinkem détem ¢teme nebo poustime audio
pohadky. Ve skolce neni televize ani pocitac. Hracky a pomucky jsou pravidelné kontrolovany a
obménovany.

Filianek je Skolkou s tane¢né-pohybovou specializaci. Déti mohou tfikrat tydné navstévovat baletni
pfipravku vedenou baletnimi lektorkami. Do tydenniho planu zafazujeme pravidelné pohybové
aktivity. Dlraz klademe na pravidelny pohyb venku, otuzovani, vyvazeni aktivniho zapojeni déti do
¢innosti i odpocinek.

Skolka se v ramci vychovného programu snazi détem pFibliZit i formu environmentalni vychovy.
Déti maji k dispozici venkovni zahradu s bylinnymi zahonky, hmatovym chodnikem. Ve Skolce
tfidime odpad a vyuZzivame mozZnost kompostovani s vyuzitim vermikompostéru. Pravidelné
zahradu zvelebujeme s vyuZitim grant( na podporu ekologickych projekt(.

Rizené &innosti - ¢innosti déti fizené pedagogem jsou v programu hlavné od 8.00 hod. do 9.30 hod.
Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem) probihaji v pribéhu celého dne formou
individualni ¢i skupinové prace ucitelek s détmi, vychazeji z potifeb a zajm( déti.

Spontanni hra je zarazovana podle potieb déti v pribéhu celého dne. Probiha cely den a prolina
se s ¢innostmi fizenymi ucitelkou ve vyvazeném poméru se zietelem na individualni potreby déti.
Je dbdno na soukromi déti, pokud se nechtéji ucastnit spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno.

Rocni vzdélavaci a vychovny plan skolky je zpracovan do programovych blokl dle jednotlivych
mésicl v roce. V pribéhu roku jsou zafazeny specidlni aktivity souvisejici s mési¢nim tématem.
V ramci tydne jsou détem nabizeny pravidelné aktivity. Rozpracované tydennich plany vychazi
z vychovné vzdélavaciho programu Skolky a jsou zasilany rodiciGm emailem.

1.6 Zdravotni péce o déti, zajisténi bezpecnosti déti ve skolce

Vzhledem k tomu, Ze Skolka poskytuje kolektivni péc¢i o malé déti, je nasi povinnosti pfijimat pouze
déti zdravé. Proto vyZzadujeme soucinnost rodicl, aby do Skolky nevodili dité nemocné nebo
nedolécené a tim neohrozili zdravi déti i obsluzného personalu. Pokud dojde k tomu, Ze dité bude
jevit znamky nemoci a je na rozhodnuti pfitomné pani ucitelky, zda dité do kolektivu pfijme Ci
neprijme. Pokud rodi¢ nesouhlasi s rozhodnutim ucitelky, musi pfinést potvrzeni od |ékare, Ze dité
muze do kolektivu jinych déti.



Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte (teplota, zvraceni, zadnét spojivek, boleni bfiska, kasel, ryma)
v dobé pobytu ve Skolce budou rodice telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte a
k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.
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V pfipadé onemocnéni ditéte doporuéujeme podat zpravu do Skolky telefonicky nebo mailem
s uvedenim druhu nemoci a terminu predpokladaného navratu. V pripadé vyskytu infekéniho
onemocnéni u ditéte, rodi¢ neprodlené tuto skutecnost oznami reditelce Skolky.

V rdmci pravidelné zdravotni péce, otuzovani a podpory obranyschopnosti organismu déti, také
predchdazeni respiraénim onemocnénim, dbdme o kazdodenni pohybové aktivity déti (tanecni
pripravka, cvi¢eni v herné i télocvicné, pobyt na Cerstvém vzduchu za kazdého pocasi, navstévy
solné jeskyné, vychdazky).

Jednou ro¢né umozniiujeme vysetieni ve Skolce na vady oCi u déti ve spolupraci s optometristkou
pani Mgr. Jefabkovou, kterd pfi Setfeni zraku u déti, zachyti poc¢atek Silhavosti a dalSi o¢ni vady.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti ve Skolce je v souladu s platnou legislativou tak, aby
minimalizovany kritické body ndsledovné - kryty elektrickych zdsuvek, herni vybaveni
s bezpecnostnimi prvky, bezbariérové prostfedi, pozarni ochrana, nabytek i sanitarni zafizeni
vhodné pro déti, smésovace vody, oddélend uzaviratelnd mistnost na pfipravu jidla, atd.

1.7 Vybaveni déti do Skolky

Obleceni do tridy - hraci kalhoty do pasu nebo tenké teplaky, zastérku na zapinani vpredu,
bavinéné tricko pres hlavu nejlépe s kratkym rukavem, papucky s pevnou patou nebo sandalky -
ne pantofle. Doporucujeme do skfifnky umistit i ndhradni spodni obleceni, ponozky, pleny,
puncochdce, tricka, mensi déti pleny v dostatecném mnozstvi a vihéené ubrousky.

Cvicebni tbor - na lekce baletu a cviceni.
Obleceni do solné jeskynky — nahradni teplacky a ponozky.

Obleceni na spani - lehké bavinéné pyzamko nebo noc¢ni koSilku - 1x za tyden si rodie berou
pyZzamko na vyprani nebo dle potfeby Castéji.

Obleceni na zahradu nebo na vychazky - Iéto: kratasy, tricko nebo tilko, Cepici s kSiltem a bryle
proti sluni¢ku, sanddly a opalovaci krém, zima: kombinéza, dostatecné velké snéhule, rukavice
na gumé, Cepici, $alu, jaro a podzim: flisovou nebo Sustakovou soupravu, tenisky, botasky, tenci
Cepici, Satek, plasténka.

Obleceni a obuti na vychazky takové, aby nevadilo, Ze se uSpini nebo roztrhne. Doporucujeme
oblékat déti primérené podle pocasi a teploty venku. S détmi chodime ven za kazdého pocasi,

kromé silného vétru, desté, mrazu, inverzniho pocasi nebo pfilis silného slunecniho zareni.

Vsechny véci je nutné mit podepsané.



1.8 Pohybové aktivity déti, pobyt na zahradé, prochazky, otuzovani
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Pohybové aktivity déti jsou provozovany v prostoru herny, télocvicny, Skolni zahrady a okolnich
park(. Jedna se hlavné o zdravotné zamérené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry, hudebné pohybové cinnosti, volné pohybové aktivity,
relaxacni cviéeni, cviéeni na spravné drzeni téla, cvi¢eni s na¢inim i na naradi. Déti mohou
navstévovat celoro¢né 1x tydné solnou jeskyriku, saunu a plavecky vycvik s rodici dle domluvy. Dale
se déti s rodi¢i mohou zucastnit sportovnich pobytl s plavanim ¢i lyZovanim poradanych organizaci
Filidnek b&hem roku v Ceské republice i zahranigi.

Pobyt venku je minimdlné 2 hodiny denné (dle pocasi), dopoledne 10.00 hod. — 11.30 hod.,,
odpoledne po svaciné do odchodu déti dom{. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice
ven na Skolni zahradu. Pfevdzna Cast zahrady je zatravnéna. Venku probihaji volné hry i fizena
¢innost s poznavacim cilem a pohybovou aktivitou. Déti jsou pod trvalym dohledem minimalné
jedné ucitelky. V letnich mésicich dohlizi pedagogové na to, aby déti nosily pokryvky hlavy a
pokozku déti chrani krémy s UV filtrem, vSe po dohodé s rodici. Pfi horSim pocasi, podzim a zima,
jsou u déti velmi oblibené vychazky do okolnich parkd Luzanky a Tyrsav sad.

Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10 C°, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.

Pobyt na zahradé. Déti maji k dispozici vnitroblokovou zahradu s piskovistém, hracim domeckem,
bylinnou zahradkou, hmatovym chodnikem, zahonky k pésténi. Zahrada slouzi k pracovnim i
vychovnym ¢innostem déti. Déti si na zahradé hraji, pracuji, sva¢i a nékteré dalsi ¢innosti se
prendsi na zahradu ze tfidy (vytvarné Cinnosti, pracovni, tvoreni z keramické hliny, dramatické,
ekologické, pohybové Ccinnosti atd.). Piskovisté je kryté ochranou siti, kterou umi lehce
manipulovat i déti. Vyména pisku je 1x za rok. Déti maji k dispozici hracky, pracovni naradi,
kolobézky, odrazedla a tfikolky.

OtuZovani je zajiSténo nékolika zplsoby. Pravidelné vétrani tfidy, zejména pfi pohybovych
aktivitach. Vyuzivame pfiznivého pocasi k co nejdelSimu pobytu venku. Ve tfidé je ndsténny
teplomér 1,5 m nad zemi, denni teplota se pohybuje mezi 20 - 22 C°, teplota povrchu podlahy
nesmi klesnout pod 19 C°, rozdil téchto teplot nesmi byt vice nez 3 C°. Ucitelky mohou teplotu
regulovat, také kontroluji vhodné obleceni déti ve Skolce i venku. OtuZovani napomahda také
pravidelnd navstéva solné jeskyné. V ramci pravidelné dochazky mohou déti se svymi rodici
navstévovat vycvik plavani a saunu.

1.9 Stravovani a pitny rezim

Déti se stravuji 3x denné. Dopoledni svacinka (9:30 hod), obéd (12:00 hod), odpoledni svacinka
(14:30 hod). Mezi jednotlivymi jidly nesmi pfesahnout ¢asovy odstup 3 hodiny.

Obéd je dovaien v nerezovych termoboxech, svaciny jsou denné nakupovany. lJidlo je
pripravovano v kuchyni, ktera spliiuje veskeré hygienické pozadavky. Strava je plnohodnotna a
vyvazena dle pfislusnych predpisl a vyhovuje hygienickym normdm. Je zachovdna vhodnd skladba
jidelnicku, jidlo je pestré, obsahuje celozrnné vyrobky, mlééné vyrobky a dostatek ovoce a zeleniny.
Ve tfidach se serviruje z nerezového voziku, ktery je k tomu uréen.



Napoje (¢aje bylinkové, ¢aje ovocné, stavy, mléko, kakao apod.) jsou pripravovany v kuchyrice
v dostateCném mnozstvi, déti se mohou v pribéhu dne kdykoli napit. Ndpoje jsou ulozeny
v nerezové konvici. Déti pouzivaji svoje hrnecky, nebo lahvicky, které maji oznaceny svou znackou.
Tekutiny doplnuje uditelka.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Pfi stravovani vedeme déti k samostatnosti, malym détem pomaha ucitelka. Personal je proskolen
o hygienickych normach a poucen o manipulaci s potravinami.

PrihlaSovani nebo odhlasovani obédl se provadi u pani feditelky nebo vedouci ucitelky osobné
nebo telefonicky den dopredu do 8 hodin. Neni-li dité véas odhlaseno, obéd je uctovan. Pokud dité
neni odhlaseno a nahle onemocni, mohou si rodice obéd vyzvednout do jidlonosi¢ od 12:00 do
12:45 hod. Jidlo, které je vydano do jidlonosicd, je uréeno k okamzité spotrebé.

Jidelnicek je vyvésen v Satné na nasténce, jeho soucasti je seznam potravinovych alergen.
K dispozici je vybér nemlécné, bezlepkové a bezmasé diety.

1.10 Hygiena

Hygienické pozadavky na prostory a provoz détské skupiny upravuje zakon ¢. 247/2014 Sb. a
vyhlaska ¢. 281/2014 Sb., o hygienickych poZadavcich a provoz détské skupiny do 12 déti.

Déti jsou vedeny k dodrzovani zdkladni hygieny, pravidelné si umyvaiji ruce.

Kazdé dité ma své povleceni, které je minimalné 1x za 21 dni vyprano. PyZzama déti jsou vlastni,
ménény rodi¢i nejméné 1x za tyden.

Zpusob a cetnost uklidu, uklidové a dezinfekéni prostiedky a jejich pouzivani i pravidelnd vyména
pradla, je rozepsana ve vnitfnim rfadu Skolky. Prani veskerého pradla zajistuje zfizovatel Skolky.

Udrzba Cistoty a bezpe&nosti zahrady véetné sekani travy - nejméné 4x roéné, vyména pisku v
piskovisti - nejméné 1x ro¢né, dezinfekce piskovist nékolikrat za rok dle potfeby - vSe provadi
zfizovatel.

Terapeuticka zvirata (canisterapeuticky pes a felinoterapeuticky kocour) maji povoleni vstupu
do herny déti pouze se souhlasem rodicl zapsanych déti.

v s

1.11 Pojisténi déti a majetku

Filidnek, z.s. je pojisténa u Ceské pojistovny. na pojisténi odpovédnosti podnikatele a pravnickych
osob se zohledn&nim na &innost Skolka Filianek - détska skupina dle zdkona €. 247/2014 Sb.

1.12 Informace pro rodice/zakonné zastupce, jejich prava a povinnosti

Rodice/zdkonni zastupci jsou o pribéhu provozu ve skolce informovani témito zplsoby - osobni
komunikaci pfi pfichodu a odchodu déti ze Skolky, pokyny k platbam, akcim Skolky, doprovodnym
volnocasovym aktivitam i zménach ve sSkolce &i jejim provozu jsou sdélovany rodi¢dm pravidelnou
mailovou korespondenci. V Satné déti jsou umistény informativni nasténky se zpravami o



programu Skolky, jidelnickem, pfipravovanymi akcemi, seznamem potrebnych véci do skolky. Je
zde vyvésen i Provozni Fad Skolky Filidnek k volnému nahlédnuti.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Pravidelné aktualizujeme webové stranky nasi Skolky www.skolka-filianek.cz. Informace
organizacni, program Skolky, fotogalerie, provozni fad.

Ucitelky Skolky/pecujici osoby jsou odborné zplsobilé a jsou pouceny a pripraveny Vam sdélit
informace i postfehy o vasich détech a pro déti pfipravuji co nejvlidnéjsi prostredi k jejich rozvoji,
vychové, zdravi a osobni pohodé.

Nejméné 2x za rok je pro rodice a rodinné prislusniky pfipraven program, kde nejen déti
predvedou, co vsechno se ve $kolce naucily, ale rodi¢e dostanou moznost nahlédnout do vSech
prostorl Skolky, sezndmit a pohovofit s pracovnim kolektivem i vedenim Skolky a obohatit svymi
nameéty dalsi chod Skolky.

Rodice/zdkonni zastupci maji pravo:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- po domluvé s ucitelkou navstivit tfidu a pohrat si se svym ditétem

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo reditelkou

- sjednat si hovorové hodiny v naléhavych pripadech s ulitelkou pfimo ve tridé

- prispivat svymi ndpady a naméty do chodu Skolky, byt informovani o chodu Skolky
- pozadat o individualni Upravu pravidel stanovenych v Provoznim radu Skolky

- pfipominkovat jidelni¢ek

- ucastnit se akci poradanych Skolkou

Rodic¢e/zakonni zastupci maji povinnost:

- respektovat Provozni fad Skolky a dalSi dokumenty Skolky

- informovat se o déni ve Skolce ¢tenim nasténky u vchodu do tfidy

- predavat dité ucitelce pfimo do tfidy, informovat a spolupracovat s uéitelkou tak, aby
byla zajisténa péce o dité v soucinnosti s rodinou

- vodit do Skolky dité pouze zdravé a respektovat rozhodnuti ucitelky, Ze do Skolky
nepfijme dité se znamkami nemoci

- neprodlené ohlasit informaci o tom, Ze se v rodiné vyskytla infekéni choroba

- oznamit vSechny zmény uvedené ve Smlouvé o poskytnuti sjednané péce, Evidenénim
listu ditéte ¢i Potvrzeni o postaveni podporované osoby na trhu prace

- vhodnym oble¢enim a obutim umoznit détem volny a bezpeény pohyb ve tfidé a venku

- upozornit ucitelku na vse, co se tyka momentalniho fyzického i psychického stavu
ditéte (Spatnd noc, nevolnost, hadky, umrti v rodiné, rozvod atd.)

- omluvit v¢as nepfitomnost ditéte

- uhradit v¢as Skolné a obédy dle pokynu

- privadét a vyzvedavat vcas své dité

- chranit majetek skolky, ucit déti zachazet s majetkem Skolky zodpovédné, nebyt
Ihostejny k projeviim vandalismu
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1.13 Prava a povinnosti ditéte, ochrana pred patologickymi jevy

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Skolka splfiuje a plné respektuje pfirozenou vychovu ditéte v rodiné. PIné respektuje Umluvu o
pravech ditéte. Pedagogové dité chrani pred jakymkoliv télesnym i duSevnim nasilim. Program
péce o dité vychazi z demokratickych princip(, opira se o pedagogické, psychologické a hygienické
normy péce o dité predskolniho véku. Zabezpecuje zdravy fyzicky, psychicky a socidlni rozvoj
ditéte, jeho spokojené prospivani v souladu s jeho pfirozenosti.

Dité ma pravo:

- aby mu byla spoleénosti poskytovana ochrana, tzn. potfeba jidla, obleceni, mista
k Zivotu, lékarské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit

- byt respektovdno jako jedinec ve spoleénosti, tzn. sluSné zachdazeni, i kdyz nema
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny

- na emocné kladené prostfedi a projevovani lasky, tzn. pravo Zit s kazdym se svych
rodicl, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt
s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo
dostdvat i projevovat lasku

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu, tzn. pravo vyrust ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a naddani, pravo hrat si, pravo na soukromi, na ndzor

- byt respektovan jako individualita, ktera si tvori svij vlastni Zivot, pravo na chovani
primérené jeho véku, pravo byt pfipravovdno na svobodu, pravo spolupodilet se
na vytvareni pravidel ve spolecenstvi svych vrstevniku

- kdykoli se napit, jist pouze tolik, kolik chce, kdykoli jit na WC

- byt vZdy vyslechnut, dostat pomoc dospélého, kdyz ji potrebuje

- zvolit si hracku, hru, ¢innost nebo aktivitu dle svého prani a potreby

- na respektovani svého osobniho tempa

Dité ma povinnost:

- chovat se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku

- po dokonceni hry uklidit hra¢ku nebo pouZzité pfedméty zpét na své misto

- ucit se upevnovat spoleéenské navyky - podékovat, pozadat o pomoc, pozdravit,
nepouZzivat vulgarni vyrazy, neposmivat se, neubliZzovat,..

- nenicit praci ostatnich, chovat se k ostatnim détem pratelsky

- dodrzovat bezpecnostni pravidla ve Skolce s ohledem na svoje zdravi a zdravi ostatnich
déti

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je vychovné vzdélavaci pisobeni na déti predskolniho véku
zaméfené na zdravy zplsob Zivota vytvorenim pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a dospélymi, mezi pracovniky a zakonnymi zastupci. V ramci vzdélavani
jsou déti nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni a
porozuméni dané problematiky (nebezpeli drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtualni
zavislosti, patologickému hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani).
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Skolka je povinna ozndmit organu socialné pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédéujici o tyrani
nebo zanedbavani péce — rodinné vychovy ditéte.

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

2. VNITRNi RAD PRO ZAMESTNANCE

Je internim dokladem.

3. UCINNOST, PLATNOST A ZAVAZNOST DODRZOVANi PROVOZNiHO RADU SKOLKY

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto fddu mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a
pred nabytim jejich ic¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci Skolky a budou o nich
informovani zdkonni zastupci déti. O vydani a obsahu radu informuje feditelka Skolky zakonné
zastupce déti pisemné mailem nebo osobné pti pfijmu novych déti, provozni rfad je verejné
pfistupny ve Skolce.

Zaméstnavatel/zfizovatel zabezpeli seznameni zaméstnancl s obsahem tohoto fadu. Nové
pfijimané zaméstnance seznami s fddem pfi jejich ndstupu do prdace reditelka Skolky.

Zakonni zastupci podepsanim Smlouvy o poskytnuti sjednané péce a podepsdnim Evidencéniho
listu ditéte stvrzuji, Ze se seznamili s Provoznim fadem Skolky Filidnek a souhlasi s nim. Také
souhlasi s fotografovanim déti na akcich Skolky a s tim, Ze tyto fotky mohou byt zverejnény.
Provozni fad byl projedndn a schvdlen na poradé dne 11. 4. 2016 s Gcinnosti od 1. 5. 2016

frana $5igief

Vypracovala: feditelka $kolky Ing. lvana Snajderova

@ _ Filidnek, z.s.
W Antoninska 564/18
w Ban 602 00

A\ ) 1CO: 02996707

V Brné dne 1. 4. 2016
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